Zatgeznik nr 5 do protokotu

Wyjasnienie ziozone inspekiorowi Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu na zadane
w dniu 17 — 04 — 2005 r. pytania:

1. Diaczego wplyw gotowki do kasy Urzedu z tytulu podatkéw i opfat w latach 2004 - 2005
( do dnia kontroli ) dokumentowany byl wydrukami komputerowymi , tak zwanymi
»potwierdzeniami wplat ,, , nie stanowiacymi drukéw Scistego zarachowania ? Odpowiedz
uzasadnic.

W jaki sposob w Urzedzie nastepuje kontrola kompletnosci zaprzychodowania do kasy Urzedu
gotowki z tytufu:
- Naleznosci budzetowych pobranych przez kasjerki na ww. ,potwierdzenia wplat”,
wystawionych przez pracownikow Wydzialu Podatkow
- opfat rejestracyjnych, za dowody osobiste itp. pobieranych na kwitariusze
przychodowe K- 1037
Na kwitariuszach przychodowych, objetych kontrola RIO, brak bylo adnotacii o przeprowadzonej
kontroli zainkasowanych wplat. Brak bylo kontroli ilosci wykorzystanych blokéw K-103
( w 2003 roku kasjerki nie zdaly 18 wykorzystanych blokow K-103, a w 2004 roku 8 blokow
K-103).

Ad. 1.

Cdnoszac sig do kwestil realizacji wplywow gotowki do kasy Urzedu, ktdra dokonywana jest
na podstawie ,POKWITOWANIA - nr , wystawianego przez pracownikéw Wydzialu Podatkowego
wyjasniam iz: realizacja czynnosci wystawienia wymienionego dokumentu odbywa sie przy pomocy
aplikacji systemu komputerowego ,Urzad",

Do wystawienia wymienionego dokumentu uprawnienia posiada szeSciu pracownikow Wydzialu
Podatkowego dla kforych ustalono Hasla™ wejscia do systemu. Wystawienia ww. dokumentu
uprawniony pracownik moze dokonac tylko raz . Dia kazdego wystawionego dokumentu system
automatycznie nadaje niepowtarzalny numer bez mozliwosci jego zmiany.

Od roku 1999 wystawiano dwa egzemplarze — jeden pozostawiano jako zalacznik do dziennych
zestawien sporzgdzanych przez uprawnionych pracownikéw, drugi egzemplarz otrzymywal podatnik
ktory za potwierdzeniem kasjera Urzedu dokonywat wplaty.

Uzgodnien dziennych dokonywano na podstawie zbiorczych zestawien sporzadzanych recznie przez
uprawnionych pracownikéw Wydzialu Podatkowego a zbiorczych zestawien dokonanych wplat
sporzgdzanych przez kasjerdw Urzedu, rejestrowanych w raporcie kasowym na podstawie
dokumentu - KP

Od 2005 r Pokwitowania — nr" drukowane sa w momencie obslugi podatnika w trzech egzemplarzach
— pierwszy egzemplarz pozostaje u pracownika Wydzialu Podatkowego wystawiajacego dokument,
pozostate dwa realizowane sg przez pracownika kasy Urzedu, kiory przyjmuje wskazane kwoty na
dokumencie | wydaje jeden egzemplarz potwierdzajacy dokonanie wplaty, drugi stanowi zatacznik pod
Zbiorcze zestawienie sporzadzane recznie rozliczane w raporcie kasowym na podstawie
dokumentu - KP

W kwestii kontroli przeptywu ww. dokumentu przyjeto nastepujace zasady:

- Wystawiony dokument przez uprawnionych pracownikow Wydzialu Podatkowego rejestrowany jest
w systemie z niepowlarzalnym numerem, witomie zapisywany jest w recznym zestawieniu



sporzgdzanym codziennie przez pracownikdw Wydzialu Podatkowego dla kazdego rodzaju podatku.
Weryfikacji zgodnosci wystawionych Potwierdzen” z prawidiowoscig numeracji oraz zrealizowanych
wplat dokonuje sig codziennie w momencie zamkniecia kasy Urzedu z przyjetymi widrnikami
Lotwierdzen” do ewidencji przez kasjerow Urzedu.

Dedatkowo na koniec kazdego miesigca pracownicy Wydzialu Podatkowego posiadajacy upowaznienia
do wystawiania ww. dokumentu dokonujg uzgodnien z pracownikiem Wydzialu Budzetowego
prowadzacym ewidencje przychodow finansowych.

W kwestii dotyczace] przyjecia ww. dokumentdw przychodowych jako druki $cislego zarachowania
dokonano aktualizacji Instrukciji drukow Scistego zarachowania uwzgledniajac ,Pokwitowania - nr , jako
druki scistego zarachowania.

Ponadto prowadzone sg rozmowy z autorem programu ,Urzad" dotyczace wprowadzenia mozliwosci
wydruku rejestrow wydanych  Pokwitowan”

Kontrola zaprzychodowanej gotowki do kasy Urzedu z tytulu oplaty rejestracyinej i za dowody osobiste
dokonywana jest przez pracownikéw wydzialow merytorycznych w chwili wydania dowodu osobistego
oraz skiadania wniosku o rejestracje pojazdu.

Dodatkowo pracownicy fili wydzialu komunikacji przygotowuja miesieczne zestawienie oplat
ewidencyjnych i rejestracyjnych dia Starostwa Powiatowego.

W dniu 19.04.2005 r. wykorzystane bloki K-103 zostaly zdane przez kasjerki pracownikowi
odpowiedzialnemu za druki $cistego zarachowania. Po dokonaniu odpowiednich wpiséw w ksiedze
drukow Scistego zarachowania wykorzystane druki K-103 zostang przekazane do archiwum
zakladowego.

Bogatynia, dnia 19-04-2005r.
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