Zatacznik Nr ..iPua.do protokotu

Wyjasnienie ztoZone inspektorom Regionalnej lzby Obrachunkowej we Wroclawiu
na zadane pytanie:

1. Dlaczego Zakiadowy Plan Kont nie zawiera zbioréow danych tworzacyeh ksiegi
rachunkowe na Komputerowych nosnikach danych  okresleniem ich struktur,
wzajemnych powiazan oraz funkeji w organizacji calosei ksiag i w procesach
przetwarzania danych stosownie do przepiséw art. 10 ust 1 pkt 3 ustawy o
rachunkowosei ?

Plan kont zawiera zatacznik Nr 3 do Uchwaly Zarzadu Nr 42/2002 Gminy i Miasta w
Bogatymi z dnia 19.06.2002 r. ,,Wykaz zbioréw danych tworzgeyveh ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okredleniem ich funkeji w organizacji calosci ksiqg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych™.

Zarzgdzeniem Burmistrza Nr 32/2005 z dnia 5 kwietnia 2003 r. zakrualizowano powvzszy
Zatgcznik,

Bogatymasdma(3.04.2005 r.




HURMESTRE

Ivlinsta | Grny Zarzqdzenie Nr 32 /2005 r.
9 920 Bogatynic Burmistrza Miasta { Gminy w Bogatyni

z dnia 5 kwietnia 2005 r.

w sprawie wprowadzenia gmian do Uchwaly Nr 42/2002 Zarsudy Gminy i Miasta
Bogatynia z dnia 19.06.2002 r. w sprawie prowadzenia ksige rachunkowych
Gminy { Miasta Bogatynia

Na podstawie arl. 10 ust. 2 ustawy z dma 29 wrzesmia 1994 r, o rachunkowodei (Dz U, Nr 121
poz, 591 z porm. zm.) zwanej dalej ustawsg, oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18
grudnia 2001 r. w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorveh jednostek sektora
finansow publicznych Dz.U. Nr 153, poz.1752) postanawia co nastepuje:

§1

W Uchwale Nrd2/2002 Zarzadu Gminy 1 Miasta w Bogatyni wprowadza sie nastepujaca
ZOEING!

Wykiaz 2hiorow dunyeh tworzaeyeh ksigai rachunkowe na komputerowyeh nosnikach danveh
zokreslenem ch struktury, weajemmnyeh powiazan oraz ich funkejl w organizacji catosei

kst rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danyeh otrzvmuje brzmienie stanowiace
zadacznik Nr 3 do ninigjszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wehadzi wyeie z dniem podjecia,
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| "JL@*‘UE FRZ Zalgeznik Nr 3
1;&%{255(‘[;;2?“ do Zarzadzenia Nr 32/05
B Burmistrza Miasta | Gminy
z dnia 5 kwietnia.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksicgi rachunkowe na komputerowych noénikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powinzan oraz ich funkeji
w organizacji calodei ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danveh

1. Opis informatycenegn systemu preetwarzania danyeh

Oprogramowanie do prowadzenia ksicgowosdel budzetowef sklada sie 2 nastepujaoveh moduldw:

Budzer, Ksiggowosé Jednostki Budzetowej, Ksigpownsé Orzanu Finansowega, Sprawazdawerosd Budretowa,
Programy te 53 wzdjemnie powiazane, preckazujae sobie informacje, moga ez driatad niszaleznic.

Budaet wergja 4.00
Fsigrownidt Jednostki Budzetowe] werdja 4.10
Ksigoorawnsc Organy Finansowezo wersja 4.10
Sprawozdawezoesd Budzetowa wersja 4.00
Kasa wergja 5.00

Program Budact sluzy do ewidencji kwot plandw budietowych 2 uweglednienlem klasyfikacii budzetowe).
Eawideneia st bicziecpo planowanyeh dochodow, wydatkiw, praychodéw 1 rozchodéw prowadzona jest
poprzce wenpelnimie pling pierwotnego ¢ uchwaly zawierajace zmiany w poszezegdlnveh podzialkach, Dane
wptowsdzine do systema pozwalagy uzyskae informacje o akalnym § archiwalnym stanie planu budietoweso
- tzech pogiomich. Poziom zbiorezy, poziom plandw jednostkowych (oddzielnie dla kazdej jednostki
podlesle) nragdowi), pariom dysponentow (poziom wydzialowy w jednostee), Informacje na tenat podziatii
Llisylikacii budzetowej i wysokodel kwat preckazywane sq do programéw Ksicgowasci Jednostki Budzetowej,
Rsiggowosel Organy Finansowego | Sprawozdawcrodel Budzetowej. W programie znajdujy sic informacje
dotyezaoe:

podzialu plandw budietowyeh,

klasyiikacji dziatow,

klasyiikacji rozdzialow,

klasyfikac)i paragratdw dochoddw,

klasviikac)i paragrafiw wydothdw,

khasvlhikae)l prup paraerafd wydatkdw,

klasylkac) paraeralw prayehoddw,

klasylikac) parasrafdw rozcheddw,

podziat na jednostki 1 zakady,

podzial ta dysponenttw (wydzishy),

podeial na pozveje paragrafow dochioddw,

podaial na pozvaje paragrafow wydatkéw,

podzial na pozveje paragrafdw prezyehaddw,

podzial na pozycje paragratow razchodow,

Program Ksiggowosc Jednostki Budzetowej shuzy do biesace] ewidengji eperacii ospodarczych, Dekretacie #
aplikac)i pozostabych przenoszone sa poprzez interfejs, pdzie nastepuje ich weryfikacia, Dokumenty
wprewadzane sg do systeinu w oparciu o zakladowy plan kom. Gromadzone dane sa umisszezane w Rejostrve
dowodéw nigzaksigmowanych | do momentu ich zaksigpowania mosgg byd korypowane. W momencie
ksiggowania umieszezane sg w Duienniku i preenoszone do Rejestru dowoddw zaksigsowanych. Dokumenty
zawierajace konta ksiggowe wymagajace klasyfikacji budietowe] posiadaja dodatkows informacje na tema
kategorii klasyfikacji i podziatki. Podziatka klasyfikacji jest pobierana z programu Budszer popracz lmpaort
Analityld Bud®etowe). Raporty generowans priez pragram to;
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dowody niszaksicgowanie,

zestawienia 2 kslegowania testowezo zawierajace iiformacie o stanie konat | analityes budzetowe,
dziennik,

dowody zaksiepowane,

zgstawienie obrotdw 1 sald komt syntetyeznyeh,

zestawienie obrotdw i sald kont analityczaych,

zapisy ni kontach ksipzoweych:

stan na kontach analitki budsctowei,

Festawienia ¢ dochodda,

restawienma 2 wydatkdw,

restawienia 7 praychodow,

zestawienia 7 rozchoddw,

sarte kontowa (operacie ne konciel,

karin dochaddw,

karta wedatkdw. 1 kosaidw,

kirta przychoddw finansowych.

Lyane niezbedne do wykonania sprawordar LB preekazywane 52 do programu sprawozdawezodcl Budzetowej

Program Sprawozdawezesel Dudiciowe] shuzv do ewidencjonowania sprawozdai RB skladanych pres
Jjednostki podlegle urzedowi. Nao podstawie sprawozdan jednostkowych tworzone sa sprawozdania zhiorcze,
klore po zrokragleniv mogg byé prackazane w postaci pliku do programo BUDZET 8T, Diodatkowa funkejs
progeamu jest praysotowanie rdenicy sprawozdan celem preestania danyeh do programu Ksigsnwosei Chrganu
Finunsowian, Wydruka pencrowang pries pragram:

i podamie [ednostel RIBAS, RB2RS, IS0, RES0, EB31, RE32, Rb33, RE-Z, RN, BERZ7. RETT7/

ik poriomic zhoreeym RE2YS, RB28S, RIBS0, RB30, RR31, RB32, Rb33, RB-Z, RB.KK,

réaice sprinwosdan jednosikowych RIB275, RBZ2ES, RB27, RB2777

Na patrzehy peagrimn BUDZET ST generowane sa pliki zawierajace sprawozdania RB27S, RB28S, B30,
L9 R R PR T R

Program Kagsowosel Organu Finansowego stuzy do prowadzenia ewidenci ksiggowe] organu finansowesa,
Pokumenty wirowsdzane sy do-systemu w oparcin o plan kent organu. Gromadzone dane s3 umieszczane w
Rejoestiza dowoddw niezaksicpowanyeh i do momentu ksiggowania moga byé korveowane, W momencie
Rsigpowinim umicszezane w Dziennika | przenoszone do Rejestru dokumentow zaksigpowanych, Informacic na
lemial realizacit dochodaw, wydatkdw, przvchoddw i rozchodiw przekazywane sy do programu Dudzer,
Dokumenly zawierajgee konta ksicgowe wymagdjace klasyfikacji budzetowej posiadaja dedatkows informacje
na temat kategorii klasyfikacyi 1 podziatki, Podrialka Klasyfikacji jest pobierana 2 programu Rudzet poprEez
tmport Analityki Budzetowej. Raporty generowane przes program 10

dowody niezaksipgowanie,

zesiawienia z ksiggowania testowego zawierajace informacje o stanie kont i analityce budzetowe],

dziennik,

dowody zaksigoowane,

zestawienie obrotdw 1 sald kont svntetycznyeh,

zestawienie obrotéw 1 sald kont analitycenyeh,

#apisy na kontach ksiegowych,

stan na kontach analityki budzetowej,

zestawicniz 2 dochoddw,

zestawicnia z wydatkdw,

karta kontowa (operacie na koncie),

warta dochoddw,

karta wydatkdw,

Program Kasa sluzy do ewidencii i wydrukaw ruportdw kasowych, drukowania pokwitowan, W programie
ustalono podzial na kasy, stanowiska kasowe, rodzaje raportow kasowych, Raporty kasowe dziela sig nn dwie
grupy - raporty rawierajgee dochody i oplaty oraz raporly wydatkewe, Dane wprowadzane g1 do systemu ju
okrestenin kasy, swanowiska i rodzaju raporty kasowego, Podezas wprowadzania danych moliwe jesi
wspomaganie: programami Ksiggowodcl Podatkowej | Wymiaru Podatkowezo. Wydrukowane § sambniete
raporty kasowe przekazywane sz w postaci eksportow do programow Ksiggowodci Jednostki Budzetowej i
Rsicgowodcl Podatkowe).
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Dane wprowadzane przez operatordw umieszorane sz w baze danych INFORMIX. Mazwy baz danych dla
poszezesdlnych aplikac]i sa nastepujace:

Program Budiet — baza budze1 2004,
Program Ksiggowodel Jednostkl Budsetowe] —bhaza finans2004,
Ksigoownst Oroano Finansowego — hazra budzer2004,
Sprawozdawczoic Budzetowa — bara budzer2004
Kasa — baza kasakp20id

2. Oipissystemu ochirony danveh

System rzad jest caplikacja sieciows opierajacq sig na scisley kontroli praw dostepu wivtbownikdw do
poszezegdlnych danyeh. Poszozegdinl uzytkownicy nie maja destgpu do calofel danweh a jedynie do
wydziclone) czedct zwigzang] z przedmiotem ich pracy. Dostep uzytkownikdw do danyeh jest ardinicowany ze
wraledu na operacie, jakie moga bvé dokonywane — wprowadezame, korekia, wsuwanie danych.

Wszelkie dane praechowywane s3 na centralnym serwerze pracujacym pod Rontroly sicciowesgo systemiu
operacyjnege SO0 Univ. Systemn Unixocharakterveuje sig wysokim stopniem zaberpieoren przechowswanyeh
danyeh oraz seisty kontroly dostepu do tych danych. System baz danych oparto o produkt Znformic.

Kontrola dostgpu do baz danych odbvwa sig pray pomody podwdjnego swvstemu hasel zmienjanyeh
z czestotliwodeiy 14 dni. Kazdu uzythownik systemu posiada swoje osobiste hasto umezlimigiace rozpoczgcie
pracy w systemie Unixoraz drugie haslo upewazniajace do pracy z aplikacia Urrad. Hasla 1€ nie sa wmane
pozostabym pracownikom ani adminstraiorom systerme Hasla nie sa réwniez przechowyviwane na serwerze -
eajduja sig tam Jedynie pasujace do nich wzory. programowe, Wprowadzenie poprawnege hasia spowoduje
wyganerowanic identyernepn wirorn oo umozliwi poprawng weryfikacje uzythownika, jednakie nie jest mozliwe
adikodowanie pierwainege sk na podstawic przechowywanezo na serwerze wionl, zatem ewentualne jego
praceliwycenie ne siwirgn geresenin niepowsianego dostepu do danyeh.

Serwer untiiscowiony jest wo spegjainie de tego celu wyrnacronym  pomicszozeniu bezo destepu osdb
niepowolanyclh Ahiony danyoh iworzqee Ksiegl rachunkowe preechowywane na serwerze podlegaja ovklicene]
archowizaci  dwa sy welyeodnne. Kopie tworzone sz na oyfrowyeh tasmach magnetyeznyel 1 przechowywane
ool el s e pancerne

So0pis provedar i fuonkeji
Oy opns procedur 1 funkeji umieszezony jest w Instruke]l Usvikownika Programu

Ao Wk ksisg eachunkowyceh Ksiggowaosicl Jednostki Bodietowe]

Pl ket syneatvezaveh Eanalineeznyvel
= iblica Ik _konia (konta syntetyczne 1 analitvezne)

Doy niczaksiggowane
- tablica [k dowody

Bziennik
- tablica fk_dzieanik (Zawicrajacy zaplsy w postaci dekretdcii ksiggowe] na kontach ksipgowych o
rovbudowane] stukurze syntetyceno-analityoene]. Dané poderas proccdury ksiegowania prrenoszone sq <do
tablicy fk_dziennik. Prioy prectwarzaniu, dane zapisswane s w pestacl mwierajace] whisy chronologicene
Réwnoleple nastepuje aktualizacja Rejestry dolumentdw saksivgowanyeh — & _dowodyza | tablicy sald -
{k_siamy)

Dowady zaksiggowane
- tablica fk_dowodyza (Zawiera dowady ujete w dzisnnilu)

Konta syntetyczne

- tablica fk dowodyza, fk stany [Zapisy ksicgowe nic 5§ umowane bezpodrednio na kontach symetycanych
Uistala sig je jako zhioreze sumy sapiséw na skladajacveh sig na nie kontach analitycznyveh, Ma podstawic ehiom
zaksigzowanych danych sporradiza sie zestawienie obrotéw i sald kont svntetycmyeh)

Konta analityeine
- tablica fk_dowodyza, Tk stany (Zapisy ksiggowe sa Wmowane bezpofrednio na Kontach analityoznych
ewidencyinych. Na podsizwic zbioru zaksiggowanych danych sporzadzz sie zestawienie obrotdw i sald konl
analityeznyeh) ' .
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Zestawienie obrotow 1 sald oraz ditennit mogza byd diukowane na kemec kazdego okresu sprawozdawczezo
(koniee miesiaca), Deziennik jest drokowany w okresach miesiccznyeh dla wszystkich operatardw systemu,
Umieszezenie zapisu w dziennixu poprzez preeprowadzenie procedury ksicgowania jest niczalezne od etapu
samego drukowamnia. Podezas drukowania tworzona jest kopia wydruku w postact pliko: Plik ten jest w postac
tekstowe) 1 mode by archiwizowany elekironicznie oraz drukowany pray wykerzystaniu dowelnveh edviosdw
tekst. Program dopuszeza drukowame wielokroing) kopil tyeh zestawien. Zestawienie obrotéw i sald tworzone
jest na podstawie zapmsdw w mblicy sald flesany.

5. Wykaz ksiag rachonkowveh Ksiggowosci Organn Finansewezo

Plern kenit synitetveznyvel Danalityeznvell
- tablica bd_koma (konta synigryezne | anahityozne)}

Dowedy niczakyigeawane
- tablica hd_dowody

Diziennik
- tablica bd dziennik (Zawierajacy zapisy w postacl dekretac]l ksigeowe] na kentach ksigrowyceh o
rezbudowane] strukturze synetyezno-analitvezne], Dane podezas procedury ksigegowania preenoszone sa do
tablicy bd_dziennik. Przy przetwarzaniv, dane zapisywane sg w postaci zawistajace] wpisy chronslosicrne
Rownolegle nastgpuje aktualizazcja Rejestu dokumentéw zaksiesowanych — bd doweodyza 1 1ablicy sald
b stany)

Dowody zaksiggowans
tiblica bd_dowodyza (Zawiera dowody ujete w dziennibku)

Kenpter syntelycone

tabiica bd dowodyza, bd stany (Zapisy ksiggowe nie sy uimowsne bezposrednio na kontach syntetvcimveh.
Utk sig je jako z2bioreze sumy wapisdw na skladajacych sig na nie kontach analityeznyeh. Na podstiawie #biora
atksiceowamyeh dinych sporaden sig zestawienie obrotéw 1 sald kont syntetyveznych)

Karttavinalitviezne

- tabliea bd dowodyzn, bd stany (Zapisy ksiggowe s wmowane bezpodrednio na kontach analitvernyel-
ewideneyjnych. Ma podstawie: ziora znksigpowanveh danych sporzadza sie zestawienie obrotdw 1 sald kont
anmalitycznych)

Zéstawienie obrotdw § sald ovaz dziennik moga byd drukowane na konide Kaideso okresu sprawozdawcaeno
(koniec miesigea). Dziennik jest drukowany w okresach miesiceanych dla wszvstkich operaordw syitemu
Umieszezenie zapisuy w dzienniku popriez preeprowadzenie procedury ksiceowania jest niezalezne od clapu
samezo drokowanin, Podezas drukowania tworzoni jest kopia wydruko wpostaci pliku, Plik ten jeést w postaci
tekstowe] 1 moze by wchiwizowany elekironicznie oraz drukowany prey wykorzystaniy dowolnyel ediytorow
tekstu. Program dopuszeza drukowanie wiclokrotnej kopii tych zestawien, Zestawienie obrotéw i sald tworzone
jest na podstawic zapisdw w tablicy sald bd_gany.

5. Rejestr raportdw kasowyveh

Raporty kasowe
- lablica kasa_rap (W lablicy umieszezane $a nagléwki wszystkich rapordw Kasewyveh 2 wwezlidnioniom
staowiska kasowepo, numera kasy, rodzaju raporty kasowezo)

Dakumenty kasowe
- lnblica kasa_pod (W iablicy umisszorane 53 dane pochodsace = Rapordaw Kasowych d@iy‘ﬁza__c}r.:h poditkiow |
oplal. Dane e zawierdja identyfikator raportu kasowepo. Dane posiadajace informacje ng temat karty bonlowe
podatnika sy praesviane do Ksiegowodssi Podatkowe) — tablica intkasa, Pozpsiale dane s precsylne do
Ksiggowoich Jednostkl Budzztowe] — tablica fk_integracia).

- tablica kasa dol (W tablicy umieszczane <3 dane pochodzace 2 Rapondw Kﬂ,ﬁpgﬁ;gch wydatkowych. Dane s
przesylane do Ksigoowodci Jednostki Budzetowej — wblica fk_integracia). - ST e
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